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Le portail Université en Ligne  (UEL) est accessible à l'adresse suivante : http://universiteenligne.icp.fr 
 

1. Accès au service :  
 

‐ Si vous avez déjà un compte, authentifiez‐vous :  

 
 

‐ Si vous avez un compte et que vous avez oublié vos identifiants, cliquez sur "j'ai oublié mon mot 
de passe" ( pour rappel, votre identifiant est votre adresse mail) 

Tutoriel ‐ Inscription à une formation à distance

( Theologicum en Ligne ) 

http://universiteenligne.icp.fr 



 

  

 
‐ Si vous n'avez pas de compte, créez en un en cliquant sur l'onglet  correspondant à votre situation  

 

(cours ou colloques compris) à l'ICP 
 
Une fois votre compte créé, vous recevrez un lien d'activation sur votre adresse mail; il vous 
faudra cliquer sur ce lien pour pouvoir ensuite vous connecter sur le portail UEL. 
 

2. Sélection de formation :  
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Sélectionner la phrase : "Pour vous inscrire à une formation, un colloque ou un cours, cliquez ici

p.keiser
Texte tapé à la machine
"



 

  

 
 
Pour accéder aux formations disponibles, ouvrez l'arborescence en cliquant sur le bouton  + au niveau de 
l'organisme souhaité.   
 
 

 
 

 

 
 
Cliquer sur "ajouter" au niveau des formations que vous souhaitez suivre 
 

 
 

Le (ou les) produit(s) sélectionné(s) se retrouve(nt) dans: 
 



 

  

 
 

 Cliquez sur étape suivante 

 

3. Coût de la formation + sélection des options 

 
Le coût de la formation s'affiche. 

 
Vous avez possibilité d'ajouter l'adhésion à la bibliothèque (à l'année ou au semestre) 
 
Et s'il s’agit de votre première inscription, merci de bien vouloir y ajouter les « frais de première inscriptions» (En cas 
d’oubli, ceux‐ci seront ajoutés manuellement). 
 

 
 

4. Données administratives 

 
Renseignez vos données administratives :  
 

‐ Données civiles : Seules les données marquées d'un * sont obligatoires.  Une fois ce formulaire 

rempli, cliquez sur    
 

‐ Religieux /clercs :  
Si vous n'êtes pas concerné, ce critère est positionné par défaut sur  "non". Cliquez simplement sur  

 
 
 Si vous êtes concerné, cliquez sur "oui" et remplissez les champs spécifiques (aucun champ n'est 
obligatoire) 

 



 

  

 

puis cliquez sur               
 

‐ Parcours scolaire et professionnel : indiquez de manière exhaustive vos diplômes principaux ainsi 

que votre expérience professionnelle, puis cliquez sur étape suivante    
 

 
A validation de votre préinscription, celle‐ci sera transmise au secrétarait concerné. Vous serez informés des 
suites de votre dossier par email.  

 

5. Prise de Rendez‐vous :	
‐ Un mail convenant d’un  rendez‐vous avec  le  responsable de  la  formation vous  sera proposé,  s’il n’a pas 

déjà eu lieu précédemment, afin de valider ou d’adapter votre contrat d’études.  
 

6. Finalisation de l’inscription – Choix du mode de règlement 

‐ Une fois le rendez‐vous effectué, votre dossier doit être validé par le secrétariat. Cette opération peut 
demander quelques jours de traitement.  

‐ Vous recevrez un mail vous invitant à vous reconnecter sur votre compte et à effectuer le paiement  ( ou à 
sélectionner votre mode de règlement, si vous ne souhaitez pas régler en ligne) via l’icône « € ». 
 

 
 
Pour toute information relative à votre formation, nous vous invitons à prendre contact avec le secrétariat. : 
theologicumenligne@icp.fr 
 
 
Pour tout problème technique rencontré sur le site Université en Ligne, écrivez à l'adresse 
universiteenligne@icp.fr 
 
 

 




