
 
 

 

Conducteur de machine reprographie (H/F) 
À la direction de la communication et du marketing 

 
Fondé en 1875, l’Institut Catholique de Paris est un établissement privé d’enseignement supérieur qui dispense 
des formations en Sciences Sociales, Humaines et Religieuses. Réunissant 6 facultés, 6 instituts et 11 écoles 
supérieures, il se trouve à la croisée de deux mondes, celui de l’université et des grandes écoles.  
Dans le cadre d’un remplacement temporaire, le service reprographie (au sein de la Direction de la 
Communication et du Marketing), recrute un Conducteur de machine reprographie (H/F). 
 

 

Descriptif du poste 
 
Rattaché au service reprographie, et sous la responsabilité du Chef 
Atelier Reprographie, vous réalisez les travaux de photocopie en 
nombre selon les demandes des clients internes et les demandes 
préparées par le responsable de l’atelier reprographie ; vous réalisez 
aussi les finitions. 
 
- Réalise les travaux de photocopies 
- Règle l’appareil photocopieur numérique pour en 

optimiser l’utilisation 
- Réalise les finitions : 

• Assemblage 

• Découpe 

• Pliage 

• Reliure 

• Etc. 
 
 
 
 
 

Profil recherché 
 

Connaissance du matériel de 
photocopie 
Connaissance de la suite Adobe 
Bureautique (word, excel, 
outlook) 
 
 
Sens du service 
Ecoute 
Réactivité 

 

Le poste proposé est un CDD à temps partiel (du lundi au vendredi de 8h à 12h), et à termes imprécis (mais 

avec une durée minimum de 2 mois). 

Pour postuler, merci d’envoyer votre candidature à recrutement@icp.fr 
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