
Compétences clés  
du numérique au sein  
d’une communauté inclusive
Certificat créé par l’interbranches EEP

Vous accompagner dans l’utilisation des outils  
numériques au sein de l’établissement.

Faculté d’Éducation et de Formation
www.icp.fr/education 



Objectifs
● apporter une réponse opérationnelle à 
 l’acquisition des compétences numériques 
 fondamentales,
● contribuer à réduire la fracture numérique 
qui touche aujourd’hui encore une frange 
des personnels des communautés éducatives 
de l’enseignement privé,  
● préparer à la certification. 

Ces personnels doivent pouvoir,  
dans le cadre de leurs fonctions, utiliser  
avec aisance et en toute sécurité les outils 
et services numériques pour :  
➤ communiquer, 
➤ rechercher des informations, 
➤ produire des documents.

Programme
En amont de la formation chaque inscrit  
sera contacté par le formateur qui réalisera  
avec lui un test de positionnement. Ce test 
permettra de différencier le parcours proposé  
au futur stagiaire.

➤ Module 1. Comprendre le fonctionnement  
d’un ordinateur, utiliser les fonctions essentielles  
de Windows, sécuriser son ordinateur.  
7 heures
➤ Module 2. Utiliser les fonctionnalités  
des smartphones et des tablettes,  
sécuriser leur utilisation. 7 heures
➤ Module 3. Utiliser un logiciel de messagerie, 
sécuriser sa messagerie. 7 heures
➤ Module 4. Utiliser Internet pour mener  
une recherche d’informations sur le Web. 
7 heures
➤ Module 5. Utiliser un logiciel de traitement  
de texte afin de rédiger un texte simple dans  
le respect des standards courants. 7 heures
➤ Module 6. Utiliser un tableur afin de réaliser 
ou lire des feuilles de calcul et d’en présenter 
graphiquement les données utiles. 7 heures

Les + de la formation :
Les méthodes pédagogiques  
mises en œuvre s’emploient 
à créer un climat propice aux 
apprentissages, en alternant 
apports, situations expérientielles 
et échanges entre pairs. Une 
attention particulière sera portée 
à l’accompagnement de chacun 
des apprenants en proposant une 
différenciation des contenus  
de la formation.
➤ Dès 12 stagiaires, 2 formateurs 
par module.

Le calendrier
Campus de Paris (au choix) : 
. Dispositif perlé sur 7 mercredis  
 13/11/24, 11/12/24, 08/01/25, 
 05/02/25, 12/03/25, 02/04/25
 Certification le 14 mai 2025
. Dispositif massé N°1 :  
 23-24-25/10/24, 17-18-19/02/25 
 Certification le 19 mars 2025
. Dispositif massé N°2 :  
 16-17-18/04/25 et 16-17-18/06/25 
 Certification le 2 juillet 2025
Campus de Caen : 
 15-16/10/24, 12-13/11/24,  
 14-15/01/25 
 Certification le 5 février 2025

Tarif
➤ Coût pédagogique :  
30€ TTC/heure  
(test de positionnement compris).
➤ Forfait évaluation : 
300 € TTC /stagiaire.
L’ AKTO assure le financement de 
ce parcours certifiant. Contactez 
votre conseiller AKTO. 

Rythme  
de formation
Un mercredi  
par mois  
et un suivi 
personnalisé  
sur 7 séances 

L’inclusion numérique est un enjeu  
majeur du 21e siècle. Dans nos com-
munautés éducatives, nombreux sont 
ceux qui restent éloignés des outils 
numériques. Les raisons des fragili-
tés numériques constatées dans les 

établissements peuvent être nom-
breuses et d’origine diverses. Afin 
de mieux accompagner chacun, la  
Faculté d’éducation et de formation de 
l’Institut Catholique de Paris est heu-
reuse de proposer à tous les personnels 

OGEC une formation certifiante per-
mettant de valider des compétences 
clés du numérique en situation pro-
fessionnelle. Cette certification de 
l’Interbranches EEP fait partie des prio-
rités de financement de la branche sur  



Équipe de formateurs  
Une équipe de formateurs restreinte, 
expérimentée et à l’écoute des besoins  
des participants. Les formateurs sont 
également enseignants et proches du  
quotidien des établissements catholiques. 

● Véronique BEUGNET : enseignante 
culture numérique, formatrice aux usages 
pédagogiques du numérique, anciennement 
professeur des écoles. Enseignante 
passionnée, privilégiant le plaisir  
d’apprendre, et ce tout au long de la vie.
● Nathalie ONFROY : formatrice dans  
le domaine du numérique, enseignante  
en lycée professionnel et technologique.
● Christelle JOUVE :  formatrice en lycée  
et en cursus post-bac, passionnée par 
l’innovation pédagogique, les pratiques  
actives et les nouvelles technologies.

Validation 
Les candidats sont évalués en présentiel 
par un jury métier constitués de deux 
professionnels externes ou un formateur  
et un professionnel externes. 

Chaque candidat est évalué suivant  
deux modalités : étude de cas authentique  
et questionnement oral avec explicitation  
des opérations effectuées.

Cette formation aboutit à la délivrance 
d’une certification «Les compétences clés 
du numérique au sein d’une communauté 
éducative » pour les salariés de l’interbranche 
de l’enseignement privé. Elle permet de 
mieux exercer son activité professionnelle 
et de pouvoir suivre des formations plus 
spécialisées.

Modalités et lieux de formation  
En présentiel
Paris ou Caen

Prérequis
La formation est accessible  
sans aucun prérequis, tenant  
compte de l’expérience des stagiaires,  
Un test de positionnement est  
effectué pour chaque candidat afin 
d’adapter au mieux la formation.
En fonction du positionnement  
effectué par les stagiaires en amont  
de la formation, chaque module  
pourra être décliné en deux niveaux  
de maîtrise : « Niveau débutant »  
ou « Niveau intermédiaire ».

Renseignement et candidature :
Responsable : Nathalie ONFROY
n.onfroy@chens.icp.fr
Secrétariat : Perrine LEBAS
Mail : formationscatalogue.facef@icp.fr
Tél : 01 44 39 60 23

Admission :
Les personnes souhaitant s’inscrire 
doivent en faire la demande  
à leur chef d’établissement qui 
contactera la Faculté d’éducation  
et de formation.

Référent handicap : 
referenthandicapeducation@icp.fr
Référent médiation : 
refrentmediation@icp.fr

Capital compétences et à ce titre des 
financements spécifiques sont dédiés. 
Ce dispositif est conçu pour permettre 
à nos stagiaires d’appréhender sereine-
ment et en confiance un socle solide et 
opérationnel. Positionné en dehors des 

vacances scolaires et réparti d’avril à 
juin 2024, ce parcours permettra en une 
journée par mois, une mise en pratique 
progressive des outils et ce, dans le res-
pect du rythme et de la personnalité de 
chacun.
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Institut Catholique de Paris
21, rue d’Assas 75270 Paris cedex 06
www.icp.fr


