INSTITUT
CATHOLIQUE

L'esprit grand ouvert sur le monde

Au sein du réseau des bibliothéques de I'Institut Catholique de Paris, la Bibliotheque Jean de Vernon est composée de la
Bibliothéque CEcuménique et Scientifique d'Etudes Bibliques (BOSEB) et de I'Institut Francais d’Etudes Byzantines (IFEB).
Accessible aux enseignants, aux chercheurs et a certains étudiants sur recommandation de leur professeur, elle met a
disposition plus de 70 000 ouvrages, 1 300 revues, 250 cartes anciennes, 70 manuscrits, ...

Descriptif du poste Profil recherché
Idéalement, vous avez des
connaissances générales dans
les domaines scientifiques de
la bibliotheque.

Vos responsabilités principales seront de mettre en ceuvre et d’animer la politique
documentaire de la BOSEB (Etudes bibliques, archéologie, langues et civilisations de
I'Orient ancien), de gérer le fonds de la bibliotheque et de contribuer a I'organisation
(équipe de 7 personnes), au bon fonctionnement du service en lien et sous l'autorité

de la directrice des bibliotheques. Vous maitrisez les normes de

catalogage, le langage
d’indexation Rameau, ainsi que
les outils de bibliothéconomie,
en particulier le logiciel
WiniBW. De maniére générale,
vous maitrisez également les
outils informatiques, SIGB,
suite Office ...

&% Gestion du fonds BOSEB

- Gérer les acquisitions, monographies et abonnements, en lien avec le directeur
scientifique de la BOSEB et en cohérence avec la politique documentaire des
bibliotheques de I'ICP

- Superviser et participer aux taches de gestion du fonds: catalogage,
indexation, dépouillement, en cohérence avec le réseau des bibliothéques de
I'ICp

- Contribuer al'enrichissement, a la conservation et a la mise en valeur des fonds
en collaboration avec le directeur scientifique.

Des connaissances sur la
question de la science ouverte
seraient un plus.

Vous avez de I'expérience dans
I’'animation d’équipe en

& Pour le fonctionnement du service :

- Participer au service d’accueil du public, orientation des lecteurs, @G,
renseignements bibliographiques A ) .
_g . grapniq . ;. . A . Vous étes doté d’un bon esprit
- Organiser le service au quotidien et I'animation de I'équipe : plannings

d’équipe, vous avez le sens de

d’accueil du public, suivi du temps de travail, en concertation avec la directrice I'organisation, vous &tes

des bibliotheques de I'ICP.

Superviser les documents de communication pour les lecteurs : affiches, pages
Web — publications sur les réseaux sociaux des bibliotheques

Veiller a I’entretien des locaux en lien avec les services généraux de I'ICP.

Contraintes liées au poste : 1 permanence minimum par semaine jusqu’a 19h pendant
la période universitaire.

Le poste proposé est un CDD temps plein au plus tot et jusqu’a octobre 2025.

Envoi des candidatures (CV+LM) : recrutement@icp.fr

capable de vous adapter et
vous faites preuve d’initiative.
Vous étes également
quelgu’un de disponible et a
I’écoute. Vous étes autonome.


mailto:recrutement@icp.fr

