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Voie d’accès
•  Formation professionnelle

Durée
14

Rythme
2 jours

Dates et horaires

mercredi 12 et mercredi 19 mars 2025

Lieu de la formation
Paris, Autres régions

Modalité
En présentiel

Chiffres clés
Nouvelle formation

Responsable de la 
formation
VALERIE DENIS DELOBEL

Référence externe
242503-DP

Langues d’enseignement
• Français

Faculté d'Éducation et de Formation

Pour une communication écrite efficace: quels enjeux, 
quels outils ?

Tous les personnels de l’éducation, de par leur statut, ont la 
communication au cœur de leur métier. Parce que certains sont 
confrontés plus que d’autres à tous les acteurs – hiérarchie, parents, 
élèves, collègues … - il s’avère nécessaire de rester constamment attentif 
au fond et à la forme des messages que l’on souhaite faire passer. En 
quoi une communication mal établie devient-elle un frein ?

Programme

Objectifs de la formation

Connaître les fondamentaux d’un écrit structuré et adapté à son contexte de communication. 

Maitriser les fondamentaux des règles grammaticales et orthographiques. 

Ecrire en utilisant des procédés de relecture efficaces. 

Être concis dans ses échanges, gagner en confiance et en crédibilité.

Contenu et programme

Etape 1 : « Connaissances institutionnelles : à la découverte de ce que l’on sait déjà. Définir ses 
axes d’amélioration ». 

Conscientiser ses points d’appui, définir et analyser ses manques. 

Etape 2 : « Analyse réflexive de sa pratique ». 

Mettre du sens sur sa pratique. En extraire les temps/points essentiels à la structuration de ses 
productions. 

Etape 3 : « Des outils facilitants » Analyser ensemble, améliorer et construire des moyens 
mnémotechniques pour s’améliorer. 

Etape 4 : « Retour d’expériences » Analyse de pratiques et projection.

Méthodes pédagogiques

• Travaux en sous-groupes, échanges entre pairs
• Travaux personnels
• Etude de cas

Mises en situation.
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Domaines de formation

• Pédagogie, enseignement, formation

Spécialités de formation

• Enseignement, formation

Intervenant(s)

CINTHYA POUNENDALA

Spécificités

Cible

Nouvelle formation

Cible spécifique

Directeur de la vie scolaire, conseillers d’éducation, conseil principal d’éducation, éducateurs…

Domaines d'expertises ICP

• Éducation / Pédagogie

Effectifs

De 10 à 20 participants

Inscriptions et Tarifs

Période et/ou date limite d'inscription

Du 15/06/2024 au 12/03/2025

Modalités d'admission

• Aucune

Coût de la formation

Prix par stagiaire: 392 euros la formation. 
Possibilité de prise en charge par AKTO, après avoir établi une convention entre votre établissement et l'organisme de formation CFPC de la 
FACEF. 
Contact: formationscatalogue.facef@icp.fr 
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Financement

• Entreprise
• Organismes financeurs
• Fonds personnels

Lieu

Faculté d’Education et de Formation - 74 rue de Vaugirard - 75006 Paris 6e Arrondissement
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