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Outils Bureautiques & Numériques

Programme

Objectifsdelaformation
Gagner en fluidité et en rapidité sur les outils bureautiques du quotidien
Contenu et programme
BLOC 1 - Microsoft Word
BLOC 2 — Microsoft Excel
BLOC 3 — Suite Excel (approfondissement)
BLOC 4 — Microsoft PowerPoint
BLOC 5 — Canva (design rapide)
Ressources a emporter
M éthodes pédagogiques
« Ateliers de mise en pratique, manipulations
 Etude decas
* Outils et supports pédagogiques (audio, vidéo, image...)
Domaines de formation

 Pédagogie, enseignement, formation

Spécialités de formation

 Enseignement, formation

I nter venant(s)

ICP

https//www.icp.fr/ Faculté d'Education et de Formation

21 rue d Assas
75270 Paris CEDEX 06

PARISIENSIS

Voied’acces

» Formation professionnelle

Durée
7

Rythme

Une journée

Dateset horaires

lundi 1er février 2027, de 9h a17h

Lieu delaformation

Libellé inconnu
Modalité

En présentiel
Chiffresclés

Nouvelle formation

Responsabledela
formation

VALERIE DENIS DELOBEL

Référence externe
DP175

L angues d’ enseignement

e Francais


https://www.icp.fr/

VALERIE ESCHENBRENNER

Titre de Formateur d’ enseignants et de cadres supérieurs pédagogiques, spécialisée dans |e numérique

Spécificités

Cible

Personnel administratif — utilisateurs réguliers (non débutants)

Pré-requis

Utilisation réguliére de Word, Excel, PowerPoint — pas de niveau expert requis
Domaines d'expertises ICP

« Education / Pédagogie

Effectifs

De 8 a 20 participants

Inscriptionset Tarifs

Période et/ou datelimite d'inscription
Du 05/05/2026 au 18/01/2027
M odalités d'admission

* Aucune

Colt dela formation

Prise en charge par AKTO
Tarif par stagiaire: 200 euros la formation.

Nous contacter al'adresse : formationscatal ogue.facef @icp.fr
Financement

* Organismes financeurs

 Fonds personnels
Modalitésd'inscription

Uniquement aupreés du secrétariat de la FACEF : formationscatal ogue.facef @icp.fr
ou 01.44.39.60.23

Lieu

Faculté d’ Education et de Formation - 74 rue de Vaugirard - 75006 Paris 6e Arrondissement

ICP

T

https://www.icp.fr/ Faculté d'Education et de Formation
21 rue d Assas
75270 Paris CEDEX 06

212


https://www.icp.fr/
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