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Voie d’accès
•  Formation professionnelle

Durée
14

Rythme
Deux ou trois journées suivant le badge 
choisi

Dates et horaires
Badge 1 : Identifier son environnement 
numérique 20-21 octobre 
Badge 4: Utiliser un traitement de texte et 
un tableur 22-23-24 octobre 
Badges 2: Communiquer avec les outils 
numériques dans un cadre professionnel 
20-21 avril 
Badge 3: Naviguer sur internet en sécurité 
22-23 avril 

De 9h à 17h, à l'ICP 

Lieu de la formation
Libellé inconnu

Modalité
En présentiel

Responsable de la 
formation
VALERIE DENIS DELOBEL

Référence externe
2526DP04

Langues d’enseignement
• Français

Faculté d'Éducation et de Formation

Badges numériques (Ogec)

Maîtrise de 4 compétences numériques de base, au choix, pour votre 
personnel Ogec. 
Il s'agit ici de lui permettre de maitriser les fondamentaux numériques: 
Badge 1 : Identifier son environnement numérique (octobre) 
Badge 4: Utiliser un traitement de texte et un tableur (octobre) 
Badges 2: Communiquer avec les outils numériques dans un cadre 
professionnel (avril) 
Badge 3: Naviguer sur internet en sécurité (avril) 

Chaque badge donne lieu à une certification.

Programme

Objectifs de la formation

Maitriser les fondamentaux numériques et le pack office pour exercer son activité professionnelle 
avec compétence et autonomie 

Contenu et programme

Construite en 4 modules séparés, la formation est organisée : 
- Identifier son environnement numérique : reconnaître les équipements et leurs fonctionnalités, 
configurer son espace de travail pour une utilisation optimale et conprendre le rôle des systèmes 
d'exploitation et logiciels principaux. 
- Communiquer avec les outils numériques dan sun cadre profesionnel : maîtriser les outils de 
messagerie et agendas partagés pour une communication efficace, organiser et participer à des 
visioconférences et adopter une posture profesionnelle dans les échanges numériques. 
-Nagiguer sur Internet : naviguer en toute sécurité en gérant ses paramètres de confidentialité, en 
identifiant les risuqes (phishing, malwares) et en respectant la protection des données 
personnelles. 
-Utiliser un traitement de texte et un tableur : créer et structurer ses documents profesionnels 
avce un traitement de texte, manipler des tableaux et graphiques dan sun tableur, organiser des 
fichiers pour une efficacité profesionnelle. 
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Méthodes pédagogiques

• Travaux personnels
• Analyse et échange de pratiques et d'outils
• Ateliers de mise en pratique, manipulations
• Outils et supports pédagogiques (audio, vidéo, image...)

Domaines de formation

• Pédagogie, enseignement, formation

Spécialités de formation

• Enseignement, formation

Intervenant(s)

NATHALIE ONFROY

Titulaire du titre de Formateur d’enseignants, de formateurs et de cadres pédagogiques. Experte en outils numériques éducatifs, pilote et 
formatrice de dispositifs de formation en ligne.

VERONIQUE BEUGNET

Professeur des écoles, Formatrice aux usages pédagogiques du numérique, Référente numérique en établissement, Enseignante Culture 
Numérique en cycle licence.

CHRISTELLE JOUVE

Professeur certifiée en eco-gestion, formatrice et auto entrepreneur, passionnée par l'innovation pédagogique, les pratiques actives et les 
nouvelles technologies.

Spécificités

Cible

Personnel Ogec des établissements scolaires, quelques soient leur poste. 
Niveau initiation ou intermédiare

Pré-requis

Aucun
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Résultats attendus

Maitriser les fondamentaux numériques pour exercer son activité professionnelle avec assurance et autonomie: 
Badge 1 : Identifier son environnement numérique 
Badges 2 : Communiquer avec les outils numériques dans un cadre professionnel 
Badge 3 : Naviguer sur internet en sécurité 
Badge 4 : Utiliser un traitement de texte et un tableur

Points forts et spécificités

Formation assurée par des enseignantes certifiées, passionnées et très pédagogues. Accompagnement personnalisé.

Domaines d'expertises ICP

• Éducation / Pédagogie

Effectifs

De 8 à 20 participants

Inscriptions et Tarifs

Période et/ou date limite d'inscription

Du 14/04/2025 au 13/10/2025

Modalités d'admission

• Aucune

Coût de la formation

Prise en charge par AKTO 
Tarif par stagiaire: 37 euros/h 

Nous contacter à l'adresse : formationscatalogue.facef@icp.fr

Financement

• Organismes financeurs
• Fonds personnels

Modalités d'inscription

Via l'adresse: formationscatalogue.facef@icp.fr

Lieu

Faculté d’Education et de Formation - 74 rue de Vaugirard - 75006 Paris 6e Arrondissement
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