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Intitulé de la 
certification
Compétences clés du numérique au 
sein d'une communauté inclusive 
(Caen)

Niveau de sortie de la 
formation
NIVEAU 4

Durée de la formation
7 heures / mois

Lieu(x) de la formation
•  Reims

Public

Niveau d'entrée de la 
formation

•  Libellé inconnu

Langues 
d'enseignement

•  Français

Modalités

•  Présentiel

Renseignements
n.onfroy@chens.icp.fr

Coût de la formation

30 € TTC de l'heure // Forfait 
évaluation : 300 € TTC

Faculté d'Éducation et de Formation

Les Compétences Clés du Numérique - Reims

Ce certificat permet d’acquérir des compétences numériques 
fondamentales et contribue à réduire la fracture numérique qui 
touche aujourd’hui encore une frange des personnels des 
communautés éducatives de l’enseignement privé.

Présentation

L’inclusion numérique est un enjeu majeur du 21e siècle. Dans nos 
communautés éducatives, nombreux sont ceux qui restent éloignés des 
outils numériques. Afin de mieux accompagner chacun, la Faculté d’éducation et de 
formation de l’Institut Catholique de Paris est heureuse de proposer à tous les 
personnels OGEC une formation certifiante permettant de valider des compétences clés 
du numérique en situation professionnelle. Le Certificat est conçu pour permettre à nos 
stagiaires d’appréhender sereinement et en confiance un socle solide et opérationnel.

Enjeux

L’objectif du certificat est d’acquérir les compétences numériques indispensables tel 
que comprendre le fonctionnement d’un ordinateur, utiliser les fonctions essentielles de 
Windows, sécuriser son ordinateur, utiliser les fonctionnalités des smartphones et des 
tablettes, sécuriser leur utilisation, utiliser un logiciel de messagerie, sécuriser sa 
messagerie, utiliser Internet pour mener une recherche d’informations sur le Web, 
utiliser un logiciel de traitement de texte et un tableur afin de réaliser ou lire des feuilles 
de calcul et d’en présenter graphiquement les données utiles.

Spécificités

Les méthodes pédagogiques mises en oeuvre s’emploient à créer un climat propice 
aux apprentissages, en alternant apports, situations expérientielles et échanges entre 
pairs. Une attention particulière sera portée à l’accompagnement de chacun des 
apprenants en proposant une différenciation des contenus de la formation.

Cette certification de l’Interbranches EEP fait partie des priorités de financement de la 
branche sur Capital compétences et à ce titre des
financements spécifiques sont dédiés.
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Admission

Pré-requis

Formation(s) requise(s)

La formation est accessible sans aucun prérequis, tenant compte de l’expérience des 
stagiaires,
Un test de positionnement est effectué pour chaque candidat afin d’adapter au mieux la 
formation. En fonction du positionnement effectué par les stagiaires en amont de la 
formation, chaque module pourra être décliné en deux niveaux : « Niveau débutant » ou 
« Niveau intermédiaire ».

Et après ?

Activités visées / compétences attestées

- Comprendre le fonctionnement d’un ordinateur, utiliser les fonctions essentielles de 
Windows, sécuriser son ordinateur.
- Utiliser les fonctionnalités des smartphones et des tablettes, sécuriser leur utilisation.
- Utiliser un logiciel de messagerie, sécuriser sa messagerie. 
- Utiliser Internet pour mener une recherche d’informations sur le Web.
- Utiliser un logiciel de traitement de texte afin de rédiger un texte simple dans le 
respect des standards courants.
- Utiliser un tableur afin de réaliser ou lire des feuilles de calcul et d’en 
présenter graphiquement les données utiles.

Débouchés (codes ROME)

E1103, H1303, K1601, K2111

Débouchés

Ces personnels doivent pouvoir, dans le cadre de leurs fonctions, utiliser avec aisance 
et en toute sécurité les outils et services numériques pour: 

Communiquer 
Rechercher des informations 
Produire des documents

Programme

Modalités d'évaluation

•  Mise en situation
•  Oral

Modalité d'obtention de la certification

Jury de certification
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